УТВЕРЖДЕН

приказом ректора ТУСУР
от 29.12.2007 г. № 14035
РЕГЛАМЕНТ
по автоматизации работы с учебными планами 
в Томском государственном университете систем управления и
радиоэлектроники
1.
Организационная информация.
1.1. Руководитель подразделения (декан, заведующий кафедрой) выпускает распоряжение по подразделению о назначении ответственного по работе с учебными планами (далее - Ответственный) и оповещает Учебное управление (далее – УУ), деканат, отдел прикладного программирования центра «ТУСУР- Телеком» (далее – ОПП ЦТТ).
1.2. Ответственный от подразделения подает в ОПП ЦТТ (каб. 134 ГК) заявку для регистрации в АИС «Omega» (Приложение 1).
1.3. ОПП ЦТТ регистрирует Ответственного и выдает ему имя пользователя и пароль для работы с АИС «Omega».
1.4. Учебное управление разрабатывает (корректирует) и утверждает общие требования к содержанию бумажной и электронной версии учебного плана.
2.
Процедура подготовки документов по созданию нового учебного плана.
2.1.
Ответственный на кафедре (в деканате) формирует учебные планы по специальности для набора текущего года (для кафедры с учетом специализации) в одной из автоматизированных информационных систем (АИС «EduPlan» либо «Omega»).
Если учебные планы формируются в АИС «EduPlan», Ответственный от подразделения совместно с ответственным от ОПП ЦТТ конвертирует их в формат АИС «Omega».
2.2. Ответственный от подразделения визирует распечатанный из АИС «Omega» учебный план специальности для набора текущего года (для кафедры с учетом специализации) у заведующего кафедрой, декана и передает его на проверку и утверждение в учебный отдел.
2.3. Утвержденный учебный план специальности для набора текущего года (для кафедры с учетом специализации) передается Ответственным от подразделения в учебный отдел, в деканат и на кафедру.
2.4. Ответственный от подразделения средствами АИС «Omega» назначает учебный план соответствующей группе (студенту) и вносит его в электронном виде в репозиторий учебных планов (Приложение 2).
3.
Процедура подготовки документов по созданию индивидуального учебного плана студента.
3.1. Ответственный от подразделения средствами АИС «Omega» путем внесения изменений в учебный план специальности для набора текущего года (для кафедры с учетом специализации) создает индивидуальный Учебный план.
3.2. Ответственный от подразделения визирует, распечатанные из АИС «Omega», изменения для индивидуального учебного плана у заведующего кафедрой, декана и передает его в учебный отдел на проверку и утверждение.
3.3. Утвержденные изменения индивидуального учебного плана передаются Ответственным от подразделения в учебный отдел, в деканат и на кафедру.
3.4. Ответственный от подразделения средствами АИС «Omega» назначает учебный план студенту и вносит его в электронном виде в репозиторий учебных планов (Приложение 2).
4.  Мониторинг состояния электронных версий учебного плана.
4.1. Ответственный от учебного отдела за работу с учебными планами периодически проверяет адекватность электронных версий учебных планов в АИС «Omega» по специальности (специализации) и годам набора и их соответствие бумажной версии. В случае несоответствия требует с Ответственных от подразделения актуализации состояния электронных версий учебных планов.
Приложение 1
Заявка
для регистрации нового пользователя 

в АИС «Приказы»
Прошу внести мои регистрационные данные в АИС «Omega» для 
(нужное подчеркнуть):
· создания учебных планов;
· просмотра учебных планов;
· редактирования учебных планов;
· назначения учебных планов студентам.
Регистрационные данные:
ФИО пользователя: ___________________________________________
Имя пользователя в системе: ____________________________________ 

                                                                      (a-z; A-Z; 0-9; «_»; «-»)
Пароль: _______________________________________________________
(a-z; A-Z; 0-9; «_»; «-»)
Подразделение:

Руководитель подразделения:
_________________ / __________________

(подпись)        

        (Ф.И.О.)
Пользователь:

_________________ / __________________

(подпись)        

        (Ф.И.О.)
«____» _______________20___г.
Приложение 2
Заявка

на конвертацию и размещение учебных планов в репозитарии

Факультет _______________________________________
	Имя файла
	Кафедра
	Код специальности
	Год 

набора
	Специализация
	Группа
	ФИО

студента

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный __________________/ ____________________
(подпись)

(Ф.И.О.)
«___» _______________20___г.

