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Порядок оплаты суточных и проезда к месту практики 
студентам очной формы обучения
I. Общие положения
Согласно п.8 Положения о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденного приказом Минобразования РФ от 25 марта 2003 г. №1154, и п.5.2 Положения “О практиках студентов ТУСУРа”, утвержденного ректором 19 марта 2003 года, студентам, обучающимся в вузе по очной форме, за период прохождения всех видов практик, связанных с выездом из места нахождения ТУСУРа
· выплачиваются суточные в размере 50 рублей за каждый день периода прохождения практики. Период прохождения практики включает в себя в т.ч. нахождение в пути к месту практики и обратно, но не более чем 5 дней до начала практики и не более чем 5 дней после окончания практики;
· оплачивается проезд к месту практики и обратно.
Все виды практик осуществляются только на основе договоров между ВУЗами и предприятиями.

II. Разъяснения по отдельным вопросам
2.1. При прохождении практики за пределами Российской Федерации проезд оплачивается при наличии средств. При этом билет должен быть предоставлен в российской валюте, иначе к билету должна быть приложена справка о стоимости проезда в рублях. Справка предоставляется  справочным бюро вокзала (оформляется по прибытию в Томск).
2.2. Проезд студентов, направляемых к месту проведения практики железнодорожным или водным транспортом и обратно, оплачивается полностью. Проезд студентов в места прохождения практики, не связанные железнодорожными и водными путями с местом нахождения вуза, оплачивается высшим учебным заведением на основании предъявленных документов. Если студент предъявляет авиабилет к месту проведения практики связанное железнодорожными или водными путями, то билет не оплачивается, а суточные к оплате принимаются (с приложением авиабилетов). В этом случае по срокам билеты должны удовлетворять условиям п.2.3.

2.3. Билеты принимаются к оплате в том случае, если студент прибывает к месту прохождения практики не раньше, чем за 5 дней до начала прохождения практики по приказу и выезжает с места прохождения практики не позднее, чем через 5 дней после окончания практики (время отправления местное). В этом случае суточные выплачиваются в полном размере за период нахождения в пути студента и за время прохождения практики. В случае нарушения вышеизложенных условий проезд и суточные не компенсируются. 
2.4. Кроме того, билет может быть предъявлен к оплате в одну сторону. В этом случае оплачиваются суточные и билет. Суточные могут быть оплачены по копии билетов.
2.5. Если студент уезжает к месту прохождения практики согласно приказу, а возвращается в ТУСУРа для продолжения прохождения практики раньше сроков её окончания (в связи с досрочным ознакомлением с предприятием), оплачиваются оба билета и выплачиваются суточные до момента фактического прохождения практики с выездом из места нахождения ТУСУРа. Аналогично оплачивается проезд и выплачиваются суточные, если студент уезжает позже, а возвращается в срок, согласно приказу. 

2.6. В том случае, если прямых сообщений из Томска до места прохождения практики нет, оплачивается как билет до близлежащей станции, так и билет от близлежащей станции до места прохождения практики. При этом временной разрыв между стыковочными билетами не должен превышать одни сутки. Билет прямого сообщения может быть оплачен с близлежащей станции до места прохождения практики без предоставления билета от места нахождения ТУСУРа до близлежащей станции.

2.7. Студентам, принятым на период практики на штатные должности в геологических партиях, экспедициях, в составе экипажей судов и получающим кроме заработной платы полевое довольствие или бесплатное питание, выплата суточных не производится.

2.8. Оплата студентам бюджетной формы обучения производится из средств федерального бюджета. Оплата студентам очной формы обучения, обучающимся с полным возмещением затрат, производится из внебюджетных средств профилирующей кафедры с согласия заведующего кафедрой.

III. Порядок прохождения документов для оплаты суточных и проезда к месту практики студентам очной формы обучения
3.1. На кафедре собираются заявления от студентов об оплате проезда и суточных (приложение 1) с приложением билетов, составляется реестр (приложение 2) и подписывается руководителем практики от кафедры. Заявления об оплате представляются не позже 2 недель со дня приезда. В случае, когда студент сразу после прохождения практики уезжает на каникулы (согласно утвержденного графика учебного процесса), заявление представляется не позже 2 недель после окончания каникул.
Реестр с документами передается в ФАО (каб.227 ГК, тел.1227, 1245, 701-561). 

3.2. Экономист ФАО проверяет наличие приказа о направлении студентов на практику. Бухгалтер бухгалтерии проверяет наличие картсчета у студента для перечисления средств, суммы к оплате. При необходимости корректирует их и через ФАО возвращает документы на кафедру для внесения изменений. Исправленный реестр   руководитель практики передает снова в ФАО. 

3.3. Экономист ФАО проставляет статью КОСГУ, визирует готовый документ у руководителя производственной практики, начальника ФАО, главного бухгалтера, ректора (проректора) и передает на оплату в бухгалтерию.
          3.4. Бухгалтерия  перечисляет денежные средства на картсчет студента в установленные сроки выплаты стипендии (30(31) число каждого месяца).
ФАО, Е.Н.Андреева, тел. 701-561
30.12.2014 



















Приложение 1

Форма заявления студента на оплату проезда к месту практики и обратно и выплату суточных.

Ректору ТУСУРа

А.А.Шелупанову
от студента(ки) гр.________

________________________

Заявление.

Прошу оплатить проезд к месту прохождения учебной (производственной, преддипломной) практики Томск-_______________,  
________________-Томск в размере _____________ рублей и суточных в размере ______________ рублей.

Билеты прилагаю.

Подпись, дата.

Приложение 2
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	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

	"Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники"
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	Реестр студентов, прошедших ________________________________практику
	

	
	
	
	
	(вид практики - учебная/производственная/преддипломная)
	
	

	с выездом из Томска  № _____ от "_____" ______________ 201___ г.
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	Итого
	
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Ректор                             _______________________    А.А.Шелупанов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Гл. бухгалтер                   _______________________   М.А. Домнина
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ФАО                                _______________________ Е.Н. Андреева
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Договор зарегистрирован №__________ от "____"___________201___г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Руководитель производственной практики _____________________ Ж.Н. Аксенова
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Отчет о прохождении практики сдан и хранится на кафедре
	
	
	
	
	

	
	
	Руководитель практики _________________________ 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 (расшифровка подписи)
	
	
	


Суточные оплатить из ст. 290 р. (субсидия на ГЗ) в размере ________ руб.
Проезд оплатить из ст. 222 р. (субсидия на ГЗ) в размере _________ руб.
